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一、部门概况
涞源县委办公室位于涞源县开源路29号，现有（包括其他部门）在职人员91人、离退休39人，下设秘书科、综合二科、研究室、信息科、党史科、保密局、综合一科、督查室、行政科、机要局、防范办11个科室，承担信访局、统战部、农工委、机关公委、团委、妇联、文联、国防办等9个单位财务工作。
2、 部门主要职责 
1、协调各方面力量，保障县委机关各项工作正常运转。
2、组织本室人员或协调有关单位为县委决策提供咨询、依据或提供决策预案。
3、承担县委、县委领导同志交办的文件、讲话稿的起草或修改工作；负责县委文件和县委办公室代县委行文的核审工作。
4、围绕上级党委、县委总体工作部署开展综合调研、专项调研，为领导决策提供依据。
5、负责上级党委和全县政治、经济、文化及社会舆情等各类信息的收集、整理和传递，反映动态。
6、负责县委日常文书处理，负责县委各种会议和县委日常工作活动的组织安排；负责县委机构的财务、后勤管理工作。
 7、负责县委决定、决议事项和各项工作及县委领导交办事项的督促检查工作。  
三、2015年预算情况
2015年预算安排的总体思路及原则：认真贯彻落实党的十八大和十八届三中、四中全会精神，遵循现代国家治理理念，根据新修订的《中华人民共和国预算法》，严格落实中央“八项规定”，树立勤俭节约和“过紧日子”的思想，从严控制和压缩“三公”经费等一般性支出；努力降低行政管理和运行成本，优化服务环境。
2015年预算具体安排如下：
一、预算收入985万元。其中：人员经费609万元、正常公用经费149万元 、专项公用经费136万元、专项项目91万元。
二、预算支出985万元。
1、 正常公用经费支出包括9个预算单位的办公费、差旅费、交通费、电话费。
2、 专项公用经费支出包括：县委办会议费15万元、县委办印刷费10万元、县委办食堂茶炉补助4万元、县委办接待经费80万元、统战部接待经费8万元、农工委接待经费8万元、妇联接待经费2.4万元、国防办接待经费0.8万元、机关工委接待经费1.6万元、团委接待经费3.2万元、文联接待经费0.8万元、信访局接待经费2.4万元。
3、 专项项目支出包括：文联专项3万元、妇联专项2万元、团委专项2万元、县委大口订报5万元、临时工工资15.15万元、保密局专项4万元、防范办专项2万元、机要局专项3.9万元，机要局电磁屏蔽房建设保证金1万元、党史办专项10万元、督查专项2万元、星火产业专项1万元、机关 工委专项2.5万元、农工委专项5万元、统战部专项3万元、宗教专项3万元、国防宣传1万元、农工委公路两侧卫生专项25万元。
四、“三公”经费预算情况
交通费每辆车预算安排2万元，9个预算单位共安排了12辆公务用车运行维护费，会议费和招待费在专项公用和专项项目支出中安排，比上年均有减少。 
五、“三公”经费情况说明
2014年我单位由于严格落实中央八项规定精神，厉行勤俭节约，节能减排，在三公消费上，把消费降到最低，尽量不安排宴请，“三公”经费比2013年减少20%。
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