金家井乡人民政府
重大行政处罚决定备案制度实施办法

[bookmark: _GoBack]为了加强对行政执法工作的监督，保证行政处罚决定的合法与规范，根据有关法律、法规的规定，制定本办法。
一、本办法所称的重大行政处罚决定是指本乡人民政府及所属各部门根据法律、法规、规章作出的下列行政处罚决定：
(一)对公民处以1万元以上的罚款，对法人或其他组织处以10万元以上的罚款;
(二)没收违法所得或没收非法财物价值相当于第一项规定的数额;
(三)责令停产停业;
(四)吊销许可证或营业执照;
(五)10日以上的行政拘留。
二、作出重大行政处罚决定的部门（以下简称备案单位）应当在重大行政处罚决定作出后15日内依照下列程序报送备案：
（一）备案单位为本乡直部门的，报送本乡人民政府法制机构备案；
（二）备案单位为本乡人民政府的，报送市人民政府法制机构备案。
（三）依法受委托组织在委托范围内，以委托行政机关名义实施的行政处罚，应当报送备案的，由委托行政机关按规定报送备案。法律、法规授权的具有管理公共事务职能的组织在法定授权范围内实施的行政处罚应当报送备案的，由该组织依据规定报送备案。
（四）备案单位除按上述规定备案外，还应当同时报送上一级行政主管机关备案。
 三、备案单位将重大行政处罚决定报送备案时，应当提交备案报告和相关的行政处罚决定书１式２份，并附上有关的材料（统称备案件）。
四、乡人民政府的法制机构（以下简称审查机构）具体负责重大行政处罚决定的备案审查和管理工作。
五、审查机构应当在收到备案件之日起15日内进行审查，
审查的事项主要是：
（一）实施行政处罚的主体是否合法；
（二）事实是否清楚，主要证据是否确实、充分；
（三）程序是否合法；
（四）适用法律、法规、规章依据是否正确；
（五）使用自由裁量权是否恰当。
六、审查机构在对备案件的审查过程中，根据情况可以调阅备案单位的案卷材料，备案单位不得拒绝和拖延。
七、审查机构在对备案件的审查过程中，认为需要有关部门提出意见或者协助审查的，有关部门应当予以办理。
八、重大行政处罚决定经审查发现有违法或者不当的，审查机构可以责成作出重大行政处罚决定的部门限期纠正或者撤销。备案单位应当在接到审查机构的有关处理决定或者意见之日起30日内，将办理结果报告审查机构。
 九、对不按规定报送备案件或者无故不按本办法第八条规定执行的，依据有关行政执法监督规定处理。
 十、本办法由金家井乡人民政府负责解释，自发布之日起施行。
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